中山大学交费大厅操作指南

第一步：进入交费大厅
[bookmark: _GoBack]进入中山大学交费大厅（ http://pay.sysu.edu.cn/ ），点击“登录”后会出现“中山大学交费大厅”窗口，选择“居民身份证”，“账号（输入居民身份证）”+“密码（输入居民身份证号后6位或 输入居民身份证号18位，因密码为系统默认生成，考生可尝试分别输入以上2种密码登陆。）”进行登陆。交费平台不用注册，请按报名通知内公布的交费时段再登陆平台进行操作。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\001.jpg]
 

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20210305093059.jpg]


第二步：完善个人信息
 点击个人信息页，查看、核对和完善个人信息。
 建议完善手机号码与邮箱信息，以方便接受电子票的通知。
 如需经常开具机构票据，建议完善票据信息，以减少票据抬头录入填写的频率。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\12222.jpg]

第三步：交费
 交费人可点击【待交费用】来查看待交费的项目。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1111.jpg]

 交费人可勾选需要缴纳的费用，点击【支付】按钮。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\2222.jpg]
 交费人核对本次交费信息，核对无误后，点击【提交】按钮，创建相应订单。
[image: http://pay.sysu.edu.cn/static/img/image018.6f2ccdc.png]
 交费人再次确认交费信息无误之后，认真查看页面上出现的支付方式相关说明，选择支付方式，接下来请按照网上银行支付的步骤进行即可，直至交费成功。
[image: http://pay.sysu.edu.cn/static/img/image020.1632f93.png]
 如果交费人到达这步还未支付或者支付未成功，则在第一个界面再次点击【支付】按钮时会得到提示。
[image: http://pay.sysu.edu.cn/static/img/image022.6163b86.png]
第四步：查看交费状态
 交费人可点击【交费情况】来查看已经交费的记录。
[image: http://pay.sysu.edu.cn/static/img/image024.d131dbe.png]
[image: http://pay.sysu.edu.cn/static/img/image026.d94116b.png]
 交费人可在这里下载相应的发票。
[image: http://pay.sysu.edu.cn/static/img/image028.2409241.png]
[image: http://pay.sysu.edu.cn/static/img/image030.3bc5014.png]
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